PROCEDIMIENTO DE
CONTRATOS

OFICINA ASUNTOS FEDERALES

BASE LEGAL
Ley Nuam. 149 de 15‘-dejulio de: 1999, segiin
enmendada, Art.-6.04; inciso (s} :

Concertaré acuerdos, coniratos y,cdnvenios )
1. Agencias o Instrumentalidades del ELA® fnunicipios
2. Agencias o Instrumentalidades Gobierno Federal
3. Gobiernos Estatales y Localesde E.U.
4. Personas < L
5. Entidades Privadas

LEYES (Codigo Civil)
REGLAMENTOS (Procedimientos Adquisicion)
# ORDENES EJECUTIVAS

& CARTAS CIRCULARES AGENCIAS
£ MEMORANDOS INTERNOS




CONTRATO VS. ADQUISICION

TS

CONTRATOS SERVICIOS PROFESIONALES

(Ley nimero 237 de 31 de agosto de:2004)

(Non- Regulatory Guldance for selection of Federal:
{Funded Piofessional Services, April 28, 2005):

ADQUISICION.DE BIENES )Y SERVICIOS

(Reglamento ‘De:Compras, Ventas Y Subastas De Bienes, Obras Y
Serv:mos No Personales, Numero 7040 Del 30 De Septlembre De

1996, Segun Enmendado })

CLASES DE CONTRATOS

5 CONTRATO DE SUBVENCION o
- Pago por-adelantado

2 CONTRATO POR REEMBOLSO ‘
- Pago mediante reembolsos por servicios prestado

@ CONVENIOS
Otorgados entre instrumentalidades de gobierno.

PROCEDIMIENTO

MEMORANDO DE PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATOS SUFRAGADO CON FONDOS
FEDERALES DEL 19 DE JUNIO DE 2001




DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIO

CERTIFICACIONES REQUERIDAS POR LA.
CARTA CIRCULAR" '1300-21-06 -DEL
DEPARTAMENTO DE HACIENDA U OTRAS
AGENCIAS Y OTROS DOCUMENTOS
ACREDITATIVOS 'DE . IDENTIDAD - Y
PROFESION DEL CONTRATISTA

CORPORACIONES

: Menors (Asume)

De Godd ',, kDe:sz‘ X De! D

onto D =
Para Hacer N "En'P'RiDu

Es!ada e

6n De

Ln Corporacién Del Deparumsnto De Estado
Certificacion De Deuda Contributiva Del Departamento
anmnd.u Cenrtificacidn De Haber Rendido Planlllns Sohre Ingleso Uttimos | (5)

DeIDepammentaDeHnleda o .
" i Relevo De Del D :)e' ienda (Vence ef
31.De Dh:iembre De Cada Afio)
‘Certificacién De Radicacién de Planilias de Prn bdnd Mueble Del t:onho Do
Recaudecién De Ingresos Municipales (CR.| r
Certlﬁc-clén De Deuda Por Todos Loz C: ptos Del ‘Centro De Re L
De Ingresos Municipales, (C.RAM) -0
Daclnnclén Jundnen Iol casos que.no posea pmplodnd mneble (CRIM)
Degonnnn A A Firmar, Emlhdc Pnr

‘La‘dunta De Di En D

' Certificacion da Deuda Del Depart. Del Trabajo’Y. Rac Humanns {Seguro Por

Desempleo, Incapacidad Temporal Y/O Seguro

2ertlﬁc):ncibn de-Deuda del Fondo del Seguro de! Eshdo Pdliza De Seguro (SI
plica)

Seguro Social Patronal

C de estado de imi deja Adm. Para El Sustento De

2mons 5

Corporaciones Foraneas

o

8

Certificacion de Autorizacién para hacer
negocios en P.R. del Departamento de
Estado

Resolucion Corporativa Certificando Persona
Autorizada A Firmar, Emitido Por La Junta De
Directores, En.Documento Con Membrete
Corporatlvo

Declaracién Jurada, segun requerida por la
Carta Circular 1300-25-98 del Departamento
de Hacienda Se incluira en el contrato-
clausula de retencion en el origen del 29%

w0 | 0




SOCIEDADES

Contrato De Sociedad

Certificacion De Haber Rendido Planilias Sobre Ingreso Ulllmos {5) Afos Del
Dapartamanto De Hacienda -

De Deuda C. ibutiva Del Depar De Haciend
Cemfcacnén De Relevo De R ion Del Depar De Hacienda (Vence
El 31 De Diciembre De Cada Afio)

Certificacién %«ikadlcacmn de Plamlla: de Progledad Mueble Del Centro De

Certificacién De Deuda Par Todos Los: %R.cleptos Del Centro De
M.)

Declaracién .lurada en los casos que no posea propiedad ‘mueble (CRIM)

Certificacién ‘de deuda del Fondo del Segum del Estado

cemfcacnén De Deuda Del Depart. Del Traba]n Y Rec. Humanos (Seguro Por
Te ¥/0 Seguro Choferes}

Cemﬁcamén De La Admini: ién Para El 1to:De M (Asume) De
TodosLos Soclos :

Certificacion De Anlecedentes Penales
Péliza De Seguro (Si Aplica)
Seguro:Social Patronal” .

w1 w©

INDIVIDUOS

= Certificacién De La Adrmini i6n Para EI 5

% Certificacion De Antecedentes Penales . P

® Ceml"camén De Deuda Contri Déel Depar De Ha :

¥ De Haber I Titlas  Sobre’Ingreso Ultimos (5) Afios Del
Depammento De Hacienda

% Certificacion De Relevo De Retencién De!l Depar De Hacii {Vence

El 31 De Diciembre De Cada Afo)
Certificacion De Radicaci6n de Planillas de'! Prusnedad ‘Muebie Del Centro De
(C.

.3

]

Cemrcacnbn De Deuda Por.Todos Los Cunce&tos Del Centro De

Declaraclén Jurada &n los casos que’ no posea propiedad mueble {CRIM)
cemrcm:.én De Deuda Del Depart. Dal Trabajo Y Rec. Humanos (Seguro Por
T 10 Seguro Choferes)
Pr i {Actuali riculum Vitae)
Cemﬁca:léu de deuda del Fondo del Seguro del Estado (Si Aplica)
Formulario 1-8.Copla Licencia Profesional {Si Aplica)
Coplas (2) Identificaciones (LIcencia Y Seguro Soc.)

L3

LI

21018 "

INSTRUMENTALIDADES
PUBLICAS

" "

CERTIFICACION DE PERSONA AUTORIZADA

21008 12




- DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIOS
S

# TODAS LAS CERTIFICACIONES PUEDEN
SER COPIA (PREVIA "P,RESENTACION‘ DE
LOS ORIGINALES) Y CON FECHA DE
HABER SIDO EXPEDIDAS POSTERIOR AL
MES DE ABRIL DEL ANO EN.CURSO"

& Para.agilizar el proceso de contratacién se
recomienda envien ‘los documentos-‘a la
Oficina de Asuntos Federales por Fax y luego
por correo. El nimero de Fax es el 751-6192.

201006 3

CERTIFICACION DE FONDOS
CONTRATOS DE PROPUETAS APROBADAS
POR LA OFICINA ASUNTOS FEDERALES
- FORMATO CERTIFICACION PARA OBLIGAR
FONDOS OAF o :
CONTRATOS SOMETIDOS POR NIVEL
CENTRAL DISTRITOS Y ESCUELA
_ - FORMATO CERTIFICACION DISTRITOS Y
ESCUELA (se incluird presupuesto aprobado)
2 NIVEL CENTRAL FORMATO CERTIFICACION
OFICINA PRESUPUESTO

208 "

Certificacion del Contralor

Copia de fa propuesta cuando se hace formar parte del
contrato (verificar que la vigencia y cantidad concuerde con
la de! contrato)

Incluir dispensa cuando se contraten ex-funcionarios o
empleados de! gobierno

Certificacién de revision de la propuesta del programa
Carta de aprobacion de la propuesta o del secretario
Clausulas particulares de cada programa

Certificacién de ‘ausencia de Conflicto de Intereses de la
Oficina de Etica Gubernamental ‘

¢ Autorizacién Secretario de la Gobernacion (cuando aplique)

Et] ©




OTROS DOCUMENTOS

s A
= Evaluaciones de Ia Propuesta y las Evaluaciones
de'las propuestas enmendadas, cuando aplique (las
sometidas a través del Procedimiento Evaluacion de
Propuesta. - ‘

& En contratos de-adiestramiento de desarrollo

profesional de la escuelas o Distritos se incluird copia

del PLAN DE DESARROLLO PROFESIONAL donde
se demuestre que el contrato ha 'ser otorgado es parte
del mismo.

% Formularios PSF que correspondan, cuando aplique
el procedimiento del “Non- Regulatory Guidance for
selection of Federal Funded Professional Services,
April 28, 2005" f— "
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